Документация классного руководителя
1. План воспитательной работы с классом на год.
2. Классный журнал (беседы, заполнение графы занятости, факультативах, пропуски уроков, сведения о родителях).
3. Социальный паспорт класса. 
4.  Протоколы родительских собраний, список родительского комитета.
5. Разработки, сценарии мероприятий, планы-конспекты классных часов.
6. Материалы  диагностик, анкетирования, оценочных тестов.
7. Дневник наблюдения за «трудными учащимися» и «трудными семьями».
8. Сведения о родителях.
9. Классный уголок.

10. Личные дела уч-ся.

План воспитательной работы классного руководителя содержит:

1. Список класса с датой рождения и адресом.

2. Анализ работы за прошлый уч. год.

3. Характеристика класса.

4. Социальный паспорт класса. 
5. Цели и задачи воспитательной работы на уч.год.
6.  План-сетка воспитательной работы с классом.

7.  Занятость уч-ся во внеурочное время.
8. Поручения детей.
9.  Списки учащихся, состоящих на ВШУ и на учёте в КДН и ПДН по форме: Ф.И.О. ученика, число, месяц, год рождения, домашний адрес, сведения о родителях, за что и когда поставлен на учёт, занятость в кружках и секциях.
10. Анализ успеваемости учащихся (по триместрам).

Содержание характеристики класса.

· Количество уч-ся, количество мальчиков, девочек., возраст уч-ся количество из неполных семей, количество учащихся с ослабленным здоровьем.

· Структура класса – какие микрогруппы существуют в классе, по каким основаниям происходит деление на микрогруппы, какие отношения складываются между микрогруппами в классе.
· Кто является лидерами в классе, их краткая характеристика, входят ли они в официальную структуру класса;
· Кто является «отверженными в классе, их краткая характеристика, причины их положения;
· Каков характер взаимоотношений класса с другими классами школы – параллельными, младшими, старшими.
· В каких официальных школьных и внешкольных объединениях (кружках, секциях, клубах, и т. д.) участвуют ребята.
· В какие неформальные группы вне школы входят учащиеся класса.
· Какие нормы и ценности существуют в классе.
· Каковы традиции, ритуалы, символика класса.
· Какие конфликты наиболее часто встречаются в классе.
· Какие виды деятельности предпочитают в классе.
· Каковы мотивы участия школьников в деятельности класса,
· Отношение класса к учебной деятельности в школе.
· Отношение класса к внеучебной деятельности, осознаёт ли класс себя единым целым.

· Сформирован ли коллектив в классе, на какой стадии формирования находится.
СОЦИАЛЬНЫЙ ПАСПОРТ УЧАЩЕГОСЯ И ЕГО СЕМЬИ

Ф.И.О.______________________________________________________________________
Дата рождения___________________ 
Школа_________________________Класс_____________

Классный руководитель_________________________________________________________________
Социально-демографический паспорт семьи:

Дом.адрес:____________________________________________________________________
Отец:_________________________________________________________________________
Место и должность работы______________________________________________________

Телефон______________________________________________________________________

Образование__________________________________________________________________

Мать_________________________________________________________________________

Место  и должность работы_____________________________________________________

Телефон______________________________________________________________________

Образование__________________________________________________________________

Сведения о других детях в семье_________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Бытовые условия жизни семьи___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

СОЦИАЛЬНЫЙ ПАСПОРТ

_____ класса МБОУ СОШ №_____
Ф.И.О. классного руководителя:___________________________________________________
1. В классе_____________человек
2. Прибыли за лето:
     человек
а)
второгодники (Ф.И.)

б)
из других школ (Ф.И.)

3. Выбыли за лето
 человек:

а)
второгодники (Ф.И.)

б)
состоящие на внутришкольном учете (Ф.И.)

В классе мальчиков_________, девочек_________
Неполные семьи.
	Ф.И.О., место работы родителя
	Ф.И.О ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Домашний
адрес
	Примечание

	
	
	
	
	


Неблагополучные семьи

	Ф.И.О. родителей (полностью), место работы отца и матери
	Ф.И.О. ребёнка (полностью)
	Дата рождения
	Домашний адрес телефон
	Характеристика семьи

	
	
	
	
	


Малообеспеченные семьи

(подтверждённые документально)

	Ф.И.О. родителей (полностью), место работы отца и матери
	Ф.И.О. ребёнка (полностью)
	Дата рождения
	Домашний адрес телефон
	Характеристика семьи

	
	
	
	
	


Многодетные семьи (3 и более детей до 18 лет)

	Ф.И.О. матери место работы
	Ф.И.О. отца место работы
	Имена и даты рождения всех детей
	Домашний адрес

	
	
	
	


Дети-сироты (под опекой, приемные)

	Ф.И.О. ребёнка (полностью) 
	Дата рождения
	Дом. адрес телефон (по прописке и фактическое проживание)
	Ф.И.О. опекуна, приемного родителя
	Место работы опекуна, приемного родителя

	
	
	
	
	


10. Дети «группы риска» (требующие повышенного внимания)

	Ф.И.О. ребёнка (полностью)
	Дата рождения
	Дом. адрес, телефон
	Ф.И.О. родителей место работы
	Причина наблюдения

	
	
	
	
	


11 Дети-инвалиды

	Ф.И.О. ребёнка (полностью)
	Дата рождения
	Дом. адрес, телефон
	Ф.И.О. родителей место работы
	Форма обучения
	Диагноз

	
	
	
	
	
	


12. Дети, состоящие на учёте в ПДН

	Ф.И.О. ребёнка полностью
	Дата рождения
	Ф.И.О. родителей, место работы
	Домашний адрес телефон
	Причина постановки на учёт
	Дата постановки на учёт
	Занятость во внеурочное время, (где, чем)

	
	
	
	
	ВШУ
	ПДН
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


13. Количество детей из семей беженцев и переселенцев _______ человек.

1.  Количество учащихся, занимающихся в кружках, секциях и др. ___ человек.

2. Количество учащихся, не занятых во внеурочное время __________ человек.

3.  Председатель родительского комитета _______________ Ф.И.О. полностью

4.  Члены родительского комитета _______________________ Ф.И.О. полностью

Подпись классного руководителя._________________

Примечание.

В работе можно использовать следующее:

· Категория семьи 

(полная, неполная, приёмная, опекунская, многодетная, семья с детьми-инвалидами, семья одинокой матери с незарегистрированным браком, семья оставшаяся с одним отцом, матерью, семья, живущая без родного отца, семья с неработающим родителем, семья, один из родителей находится в учреждении исполнения наказания, семья мигрантов, беженцев или вынужденных переселенцев, семья, имеющая безнадзорных детей, обеспеченная, малообеспеченная, за чертой бедности).

· Тип семьи: 

· родители морально устойчивы, владеют культурой воспитания, эмоциональная атмосфера семьи положительна;

· неблагополучная, в том числе:
· педагогически некомпетентная (родители не владеют культурой воспитания); признаки: отсутствует единство требований, ребёнок безнадзорен, жестокое обращение, систематическое физическое наказание, низкая осведомлённость об интересах, о поведении ребёнка вне школы);

· нравственно-неблагополучная (асоциальная: родители ведут аморальный образ жизни: пьянствуют, тунеядствуют, содержат притон, имеют судимость, воспитанием детей не занимаются);

· конфликтная (в семье неблагополучная эмоциональная атмосфера, между родителями постоянные конфликты, родители повышенно раздражены, жестоки, нетерпимы);

· Характер взаимоотношений с родителей с ребёнком:

· Семейный диктат (систематическое подавление инициативы и чувства собственного достоинства ребёнка);

· Чрезмерная опека (удовлетворение всех потребностей ребёнка, ограждение от трудностей, забот усилий);

· Попустительство (уклонение от активного участия в воспитании ребёнка, пассивность, признание полной автономности ребёнка);

· Сотрудничество (отношение взаимного уважения, совместное переживание радостей, горя);

Классное руководство – это не работа, это образ жизни.

    Помни:

Во взаимодействии и взаимоотношениях с воспитанниками должно быть меньше формализма, больше человеческого общения.

Имей в виду:

      Главное: не воспитывать ребят, а жить с ними совместной деятельностью тот отрезок времени, который вам выпало быть вместе. При этом к воспитанникам относись так, как хочешь, чтобы они относились к тебе.

Помни:

     Учащиеся, не нашедшие подтверждения своих способностей к обучению, хотя бы по одному предмету, теряют интерес к школе вообще.

Имей в виду:

   Лучше больше хвалить и меньше ругать, исповедуй педагогику успеха – она приносит хорошие результаты.

Помни:

   Силы и время, потраченные на организацию насыщенной классной жизни, на культурное развитие учеников, никогда не будут потрачены напрасно.

Имей в виду:

    Главное – найти какое-либо интересное дело, в которое ты можешь вовлечь детей, стать им интересным, тогда они будут к тебе прислушиваться, им будет интересно с тобой, а тебе – интересно с ними.

Помни:

   Родитель ребенка не твой ученик, не твой враг, а друг, советчик, единомышленник.

Имей в виду:

    Лучшая форма взаимоотношений с родителями: дети – родители – учитель – семья.

Предостережения:

Имей в виду:

   Главное – не жди прямых актов благодарности: тогда не будет разочарований.

   Дети в классе – твое отражение: старайся постоянно работать над собой.

   Главное – сохраняй молодость души на долгие годы, тогда тебе легче будет понять юных, рядом с которыми должна состояться твоя счастливая профессиональная карьера.

